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Poznań, 9 października 2018 r.


Zamawiający:
Wielkopolska Grupa Prawnicza Kozłowski, Maźwa, Sendrowski i Wspólnicy sp. k. 
ul. Grudzieniec 64, 60-601 Poznań
NIP: 7781432665
fax: (61) 850 11 44
e-mail: biuro@wgpr.pl 






Zapytanie ofertowe (postępowanie w ramach rozeznania rynku)
W związku z realizacją projektu „Zagraniczne zamówienia publiczne w Twojej firmie” w ramach działania 2.2. Wsparcie na rzecz zarządzania strategicznego przedsiębiorstw oraz budowy przewagi konkurencyjnej na rynku” Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty w postępowaniu na: „zapewnienie materiałów szkoleniowych, w związku z prowadzeniem szkoleń informacyjnych z zakresu możliwości udziału polskich przedsiębiorców w zagranicznych zamówieniach publicznych lub zamówieniach publicznych organizacji międzynarodowych”.



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Okres realizacji zamówienia: od dnia 2 listopada 2018 roku do dnia 14 sierpnia 2022 roku, z tym zastrzeżeniem, że materiały w ramach pozycji nr 1, 2 i 3 muszą zostać dostarczone do dnia 16 listopada 2018 r. 
Zamawiający nie przewiduje możliwość składania ofert częściowych. 
Rodzaj zamówienia: dostawy
W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia następujących przedmiotów (320 zestawów składających się z poniższych elementów): 
1) Pendrive 2 GB z nadrukiem logotypów z obu stron. Kolor dowolny z zastrzeżeniem, ze wszystkie są w jednakowym kolorze (projekt przygotowany przez Wykonawcę, na podstawie wytycznych Zamawiającego i zaakceptowany przez Zamawiającego) - 320 szt. 
2) Notatnik z nadrukiem (projekt przygotowany przez Wykonawcę, na podstawie wytycznych Zamawiającego i zaakceptowany przez Zamawiającego) - 320 szt.
Specyfikacja:
- format A4;
- w kratkę (jasno szarą)
- klejony po krótszej krawędzi
- z logotypami (4 kolory)
- ilość kartek: 50;
3) Długopis metalowy z nadrukiem (projekt przygotowany przez Wykonawcę, na podstawie wytycznych Zamawiającego i zaakceptowany przez Zamawiającego) - 320 szt.
4) Wydruk materiałów szkoleniowych wraz z bindowaniem – do 130 stron, druk dwustronny, kolorowy – 320 szt. 


Ogólne wymagania: 
- wszystkie wydrukowane materiały musza być trwale spięte;
- materiały w zakresie pozycji w zależności od potrzeb Zamawiającego mogą być dostarczane partiami. 
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy o udzielenie zamówienia publicznego 
w następujących okolicznościach: 
1. warunki oraz termin płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego, jak również w przypadku gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest konieczna; 
1. sposób wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności gdy zmiana sposobu realizacji zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ na wykonanie zamówienia, jak również ze względu na uzasadnione potrzeby Zamawiającego; 
1. zmiana terminu realizacji zamówienia, jeżeli z przyczyn organizacyjnych nie będzie możliwości przeprowadzenia szkoleń w założonym terminie. 


Wspólny Słownik Zamówień: 

	Wspólny Słownik Zamówień:

	Numer CPV
	Opis

	39294100-0
	Artykuły informacyjne i promocyjne

	79800000-2
	Usługi drukowania i powiązane



II. KRYTERIA WYBORU OFERT 
Zamawiający przy wyborze oferty kierować się będzie następującymi kryteriami: 
1. Cena (waga 100%) 

· Cena to całkowita cena brutto za całość zamówienia. 
· Ocena kryterium nastąpi zgodnie ze wzorem: (cena oferty najkorzystniejszej / cena oferowana) * 100 * 100% - max. 100 pkt.


Informacje dodatkowe: 
a) Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów za zadanie.  
b) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
c) Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.


III. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania, należy składać osobiście lub pocztą w formie pisemnej (decyduje data wpływu) na adres Zamawiającego (ul. Grudzieniec 64, 60-601 Poznań) lub na adres e-mail: biuro@wgpr.pl; oferta powinna być doręczona w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta w ramach postępowania na: „zapewnienie materiałów szkoleniowych, w związku z prowadzeniem szkoleń informacyjnych z zakresu możliwości udziału polskich przedsiębiorców w zagranicznych zamówieniach publicznych lub zamówieniach publicznych organizacji międzynarodowych”. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
3. Termin złożenia oferty: do 16 października 2018 roku, do godz. 9.30 (przy czym oferty składane osobiście lub pocztą muszą być złożone w godzinach funkcjonowania Zamawiającego, tj. od godz. 9.00 do godz. 15.00). 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
5. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez Wykonawcę (w przypadku składania oferty drogą elektroniczną należy przesłać zeskanowane dokumenty, podpisane przez Wykonawcę).
6. Oferta składana jest na formularzu ofertowym, według wzoru Zamawiającego. 


IV. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Oferty składane są w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od otwarcia ofert. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składanie ofert częściowych.
4. Zamawiający zastrzega, że nie przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów składanych przez Wykonawców. 
5. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert). 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania przyczyny, na każdym jego etapie do momentu wyboru Wykonawcy. 
9. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, ani w ramach tzw. zasady konkurencyjności.
10. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 				
11. Wykonawca wdraża i stosuje adekwatne środki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia stopnia bezpieczeństwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których dane osobowe są przetwarzane na podstawie Umowy, w tym zapewniające możliwość ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów służących do przetwarzania danych osobowych oraz usług przetwarzania oraz zapewniające możliwość szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.
12. Zamawiający informuje, że zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO:
· administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych Wielkopolska Grupa Prawnicza Kozłowski, Maźwa, Sendrowski i Wspólnicy sp. k., 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych” jest minister właściwy do spraw rozwoju z siedzibą w Warszawie, przy ul. Wiejskiej 2/4, 00-926 Warszawa, 
· inspektorem ochrony danych osobowych jest Wielkopolska Grupa Prawnicza Kozłowski, Maźwa, Sendrowski i Wspólnicy sp. k.
· [bookmark: _GoBack]Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na Zapewnienie materiałów szkoleniowych, w związku z przeprowadzeniem szkoleń informacyjnych z zakresu możliwości udziału polskich przedsiębiorców w zagranicznych zamówieniach publicznych lub zamówieniach publicznych organizacji międzynarodowych (zapytanie ofertowe z dn. 9 października 2018 r. prowadzonym w ramach rozeznania rynku),
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji i rozliczenia projektu i zamknięcia i rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014 – 2020 oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później,
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tzw. ustawa wdrożeniowa), związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
*(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**
**(wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.


Załącznik:
1. Formularz ofertowy
Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY  


Nazwa Wykonawcy: …….………………………………………………………………………………………….
Adres Wykonawcy: …………….…………………………………………………………………………………..
Adres do korespondencji: …………………………………………………………………………………………
NIP: ………………………………………………………………………………………………………………..
Numer telefonu: …………………………………………………………………………………………………
Numer fax: ……..…………………………………………………………………………………………………
Adres e-mail: ………………………………………………………………………………………………………...

	
Lp. 
	Przedmiot zamówienia  
	Cena brutto za 1 szt.   
	Cena brutto za 320 szt.

	
	1
	2
	3

	
1
	
pendrive 2 GB z nadrukiem
	
	




	2

	notatnik z nadrukiem
	
	

	3
	długopis metalowy z nadrukiem
	
	

	4
	Wydruk materiałów szkoleniowych wraz z bindowaniem
	
	

	
	SUMA ZA CAŁOŚĆ ZAMÓWIENIA – w ramach wszystkich pozycji (całkowita cena brutto za całość zamówienia)
	



Składając ofertę w przedmiotowym postępowaniu oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu (w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


Niniejszym oświadczam, iż gotowy jest do realizacji zamówienia na warunkach określonych w treści niniejszego zapytania ofertowego. 


	……………………………………………….
Miejscowość, data
	……………………………………………….
Czytelny podpis Wykonawcy
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